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FAQ-033-Definições-Como posso
atualizar as condições gerais de venda?

1 Pré-requisito: deve ter direitos de administrador da plataforma para aceder às
definições dos documentos anexos.
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2 Os parâmetros para os documentos anexados estão disponíveis nos parâmetros
do módulo “Oportunidades”.

3 Para adicionar ou eliminar um anexo, aceda ao menu " Imprimir PDFs".
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4 Em seguida, vá para a parte inferior da página e clique em "Preparar
documentos anexos para a encomenda".

5 Clique na caixa "Adicionar documento(s)" para descarregar as novas condições
gerais de venda alojadas no seu PC.
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6 Uma vez descarregadas as condções gerais de venda, clique no botão de edição
para alterar a sua redação e configurar a sua distribuição.
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7 Nesta fase, pode :

  • alterar a redação das condições gerais.

  • selecionar o(s) tipo(s) de veículo(s) ao(s) qual(is) se aplicará(ão) aquando da impressão de
uma nota de encomenda.

  • selecionar a(s) marca(s) a que se aplicam.
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8 Campo disponível para a seleção do tipo de veículo.

9 Campo disponível para selecionar a marca ou marcas de veículos abrangidos por
estas condições gerais de venda.
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10 Para indicar que os documentos anexos que está a adicionar são condições gerais
de venda, clique na caixa fornecida antes de guardar as suas alterações.

11 As novas condições gerais de venda que acabou de integrar à plataforma estarão
então disponíveis quando editar as próximas encomendas.


